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Gorev Tanimi Harran Universitesi Ust yénetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun

olarak; Fakiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi
gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yurutiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri bolim icerisinde yapar

Temel Gorev ve Sorumluluklari

Bo6limn her dizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarinin ve bélimle ilgili her tirli faaliyetin duzenli ve verimli
olarak yurutiilmesini, kaynaklarin etkin bir bicimde kullanilmasini saglamak.

BolUm kurullarina baskanlik etmek.

Fakiiltenin misyon ve vizyonunun gergeklestirilmesini saglamak.

B6limUn kadro ve 6gretim elemani ihtiyaglarini planlayarak Dekanlik Makamina sunmak.

Fakulte Dekanlig ile kendi bolimU arasindaki her tiirli yazismanin saglikh bir sekilde yapilmasini saglamak.
Bolime bagh Anabilim dallari arasinda esglidim saglamak.

Bolimine bagh 6gretim elemanlarinin gérev sirelerinin uzatilmasinda bolim gorisiini yazil olarak Dekanlhik
Makamina bildirmek.

Bolimin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda adil ve dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak.

Ders programlarinin yapilmasini ve 6gretim elemanlari ile 6grencilere duyurulmasini saglamak.

Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiirilmesini saglamak.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli ve zamaninda yapmalarini saglamak.

Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapip yapmalarini izlemek ve denetlemek.

Bolimi temsil etmek Gzere Fakilte Kurulu Toplantilarina katilmak.

Sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak.

Ek ders ve sinav licret gizelgelerinin hazirlanmasini saglamak.

Ogrencilerin basari durumlarini izlemek.

Bolim ogrencilerinin egitim-06gretime yonelik sorunlariyla yakindan ilgilenmek, gerekirse toplantilar yapmak.
Bolimin egitim-6gretimle ilgili sorun ve taleplerini tespit ederek Dekanliga iletmek.

Laboratuvarlarla ilgili gerekli is glivenligi tedbirlerinin ainmasini saglamak.

Bolimin degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yiritmek, raporlari Dekanliga sunmak.
Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak,
boélimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina ¢alismak.

Fakulte Akademik Genel Kurulu icin boltim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.

Bolimindeki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaclar dogrultusunda, diizenli ve saglkl bir
sekilde yuritilmesini saglamak.

Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapmak.

Bolimin ERASMUS ve Farabi programlarinin planlanmasini ve yiratilmesini saglamak.

Her 6gretim yili sonunda Bolimiin gecen yildaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ile ilgili raporu ve gelecek
yil icin ¢calisma planini dekana sunmak.

Bolimdeki siniflarin, dersliklerin, calisma odalarinin, atélyelerin, laboratuvarlarin ve ders arag-gereclerinin
korunmasini, verimli, etkili, dizenli ve temiz olarak kullaniimasini saglamak.

Bolim ogrencilerinin kiltirel, sosyal ve bilimsel etkinlikler dizenlemelerini tesvik etmek ve bu konuda onlara
yardimci olmak.

Calisma ortaminda is sagligi ve givenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli uyarilari yapmak.
Bagh oldugu sureg ile st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Dekanligin gorev alaniyla ilgili verecegi diger gorevleri yapmak.
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