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Kadro Unvam

Dogent

Gorev Unvam

Dekan Yardimcisi (Akademik ve Idari Islerden Sorumlu)

Iletisim / E-mail

0414 3183204 / fgozukara@harran.edu.tr

Ust Yonetici

Dekan

Gorev Devri
(olmadiginda
yerine bakacak
personel)

Dog. Dr. Selma KAHRAMAN

GOREV TANIMI

Harran Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak, fakiiltenin

vizyonu ve misyonu dogrultusunda, egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim

faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla, ¢alismalarinda

Dekana yardimci olur.

Dekan Yardimcilari, Dekan tarafindan Fakiilte‘nin aylikli 6gretim elemanlar1 arasindan

secilirler ve en ¢ok li¢ yil i¢in atanirlar. Dekan, gerekli gordiigii hallerde yardimecilarini

degistirebilir. Dekanin gorevi sona erdiginde, yardimcilarinin gorevi de sona erer.

GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun

hareket etmek.

e Dekan gorevli ya da izinli oldugunda yerine vekalet etmek.

e Fakiilte kurullarimin kararlarint uygulamak ve fakiilte birimleri arasinda diizenli

caligmay1 saglamak.

e Akademik ve idari personelin atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarini takip

etmek, bu konuda personelin isteklerini dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak.

Sorumluluk

Kalite Komisyon Baskani Prof. Dr. Murat DEMIR
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Rektdr Prof. Dr. Mehmet Sabri CELIK
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Bina kullanimi ve odalarin dagitimini planlamak.

Calisma odalari, derslikler ve laboratuvarlarla ilgili hazirliklarin gdzden gecirilmesini,
ihtiyaglarin belirlenmesini ve bu kapsamdaki ¢alismalarin denetlenmesini saglamak.
Gorev alanina giren konularda ilgili komisyonlarin caligmalarini takip etmek ve
caligmalarin siiresi i¢inde sonug¢landirilmasini saglamak.

Her 6gretim yil1 sonunda ve istendiginde gorev alaniyla ilgili fakiiltenin genel durumu
ve isleyisi hakkinda Dekana rapor vermek.

Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarini yiiriitmek.

Degerlendirme ve kalite gelistirme caligmalart i¢in kurullarin olusturulmasini ve
caligsmalarini saglamak.

Degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarinin yillik raporlarimi hazirlamak ve
Dekanliga sunmak.

Fakiiltenin 6z degerlendirme raporunu hazirlamak.

Fakiiltenin stratejik planin1 hazirlamak ve belirlenen standartlarin kalitesinin
gelistirilmesini saglamak.

Fakiiltedeki programlarin akredite edilmesi i¢in gerekli caligmalar1 yapmak.

Fakiiltede 6gretim tiyeleri tarafindan yliriitiilen projeleri takip etmek.

Ogretim  elemanlarina  Fakiilteyi  degerlendirme anketlerini hazirlamak  ve
uygulanmasini saglamak.

Yeni 6gretim elemanlarina uyum programlarinin organizasyonunu saglamak.

Ders ticret formlarinin diizenlenmesini saglamak ve kontrol etmek.

Fakiilte WEB sayfasinin diizenlenmesini saglamak ve siirekli takibini yapmak.
Mezuniyet toreni ile ilgili ¢aligmalar1 diizenlemek.

Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gdozetim ve denetim
gorevini stirdiirmek.

Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini takip etmek.

Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.
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GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NITELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu’nda

belirtilen genel niteliklere sahip olmak

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

YASAL DAYANAKLAR
e 2547 Sayili YOK Kanunu
e Akademik Teskilat Yonetmeligi

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Sorumluluk Kalite Komisyon Bagkani Prof. Dr. Murat DEMIR
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