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GOREV TANIMI

Harran Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak, fakiiltenin

vizyonu ve misyonu dogrultusunda, egitim ve Ogretimi gerceklestirmek igin gerekli tiim

faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi amaciyla, caligmalarinda

Dekana yardimci olur.

Dekan Yardimcilari, Dekan tarafindan Fakiilte‘'nin aylikli 6gretim elemanlar1 arasindan

secilirler ve en ¢ok {li¢ yil i¢in atanirlar. Dekan, gerekli gordiigii hallerde yardimecilarini

degistirebilir. Dekanin gérevi sona erdiginde, yardimcilarinin gérevi de sona erer.

GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLAR

e Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun

hareket etmek.

e Egitim-Ogretimin planlanmas1 ve egitim programlarmin gelistirilmesi konusunda

caligmalar yapmak ve onerilerde bulunmak

e Yenikayit yaptiran 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak.

e Yatay - dikey gecis, ¢ift ana dal ve yabanci 6grenci kabulii ile ilgili ¢aligmalar1 takip

etmek.

e Egitim-Ogretim ile ilgili kurullara girecek evraklari incelemek, 6grenci rapor, izin ve

burs ile ilgili islemleri denetlemek.

e Yardima muhta¢ 6grencilerin sorunlarini takip etmek ve ¢oziimii ile ilgilenmek.
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Ogrencilerin diizenleyecegi etkinlikleri (mezuniyet toreni, kurs vb.) denetlemek.
Ogrencilerin staj ve uygulama faaliyetlerini diizenlemek.

Fakiilte Boliim ve Programlarindaki Ders ve Sinavlarin planlanmasinda dersliklerin
islevsel kullanilabilmesi igin gerekli diizenlemeleri yapmak,

Smif temsilcisi ve fakiilte temsilcisi se¢imlerini diizenlemek, yapilacak toplantilara
baskanlik etmek.

Ders gorevlendirmelerini planlamak, koordine etmek ve bu konuda Dekan
bilgilendirmek.

Ogrenci sayilarmi ve basar1 durumlarmi takip etmek.

Fakiiltenin egitim-6gretim faaliyetleri ile ilgili ¢aligmalart yiiriitmek ve denetlemek
Ogretim Elemani ve 6grencilerin Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile
ilgili koordinasyonu saglamak.

Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol ¢alismalarina katilmak, hassas ve riskli

gorevlerin dikkate alinmasini saglamak.

Dekan’ in uygun gorecegi diger isleri yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda

belirtilen genel niteliklere sahip olmak

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

YASAL DAYANAKLAR

e 2547 Sayili YOK Kanunu

e Akademik Tegskilat Yonetmeligi

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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